
Ihre neuen Aufgaben
•  Sie unterstützen die Geschäft sführung bei der Büroorganisati on und im Termin-

management als Teil eines eingespielten Teams
•  Sie begleiten die Gremienarbeit der Gesamtkirchengemeinde Erlangen, nehmen 

an Sitzungen teil und bereiten diese vor und nach
•  Sie sind der*die erste Ansprechpartner*in für die Buchhaltung und fi nanziellen 

Angelegenheiten der Ihnen zugeordneten Kirchengemeinden
•  Sie verbuchen eigenverantwortlich sämtliche Geschäft svorfälle dieser Gemeinden 

in unserem kameralisti schen Buchhaltungssystem

Das bringen Sie mit
•   Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, in der öff entlichen 

Verwaltung oder vergleichbar
•  Lust, sich in neue Systeme einzuarbeiten und Ihre Fähigkeiten konstrukti v einzubringen
•  Sicheren Umgang mit gängiger Soft ware wie z.B. Microsoft  Offi  ce
•  Die Moti vati on, Verantwortung für Ihren eigenen Arbeitsbereich zu übernehmen 

und diesen selbst zu organisieren

Unser Angebot für Sie
Das KGA Erlangen ist eine Verwaltungseinrichtung mit einem derzeit ca. 25 Personen 
starken jungen Team, das ständig nach Digitalisierung und Modernisierung strebt. Werden 
Sie Teil dieses Teams und erleben Sie nicht nur die umfangreichen Benefi ts der Arbeit für 
die Evangelisch-Lutherische Kirche in Bayern (30 Tage Urlaub, umfangreiche betriebliche 
Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, ...), sondern auch eine freundliche und moti vierende 
Atmosphäre in einem interessanten und abwechslungsreichen Aufgabengebiet.

Wir erwarten grundsätzlich, aber nicht zwingend, die Zugehörigkeit zur Evangelisch-
Lutherischen Kirche oder einer anderen Kirche oder christlichen Gemeinschaft , die der 
Arbeitsgemeinschaft  Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist.

Assistenz der Geschäft sführung und Sachbearbeiter*in Finanzen
in Voll- oder Teilzeit als Elternzeitvertretung für zunächst zwei Jahre mit der Perspekti ve auf unbefristete Übernahme

  Einsatzort: 91054 Erlangen        Eintritt stermin: zum nächstmöglichen Zeitpunkt         Gehalt: Bezahlung nach TV-L

Kein Job wie 
jeder andere. 
Das können Sie 
glauben.

Zukunft 
evangelisch.

Fort- & Weiterbildungen

Ihre Ansprechpartner*innen

Wir freuen uns über Ihre 
Bewerbung, vorzugsweise im 
PDF-Format per E-Mail an 
tobias.gick@elkb.de

oder per Post an: 
Tobias Gick
Kirchengemeindeamt Erlangen, 
Fichtestraße 1
91054 Erlangen
Tel.: 09131 81090

Weitere Informati onen zu uns 
fi nden Sie unter
www.erlangen-evangelisch.de 

Altersvorsorge

Bewerbungsfrist: 27.05.2022

  Gleitende Arbeitszeit   Homeoffi  ce


